FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN KRISTEN
JURUSAN ILMU PENDIDIKAN KRISTEN
LAPORAN KINERJA PROGRAM STUDI PENDIDIKAN AGAMA KRISTEN
BULAN JANUARI 2021

[ No Kegiatan Pelaksanaan Kegiatan Keterangan

' Pendidikan dan Pengajaran

L}

1 Melayani pembuatan transkrip nilai sementara |
mahasiswa untuk pendaftaran PPL (300) orang
mahasiswa

2 Melayani pembuatan transkrip nilai sementara untuk
mahasiswa yang mengurusi beasiswa

3 Melayani penandatanganan berkas pendaftaran PPL
mahasiswa sebanyak 300 orang
Kebutuhan:

a. dalam pelaksanaan kegiatan pendidikan dan
pengajaran dalam bulan ini yang dibutuhkan
adalah ATK, karena dalam proses untuk mencetak
transkrip sulit dilakukan karena keterbatasan ATK.

b. Sistem yang terintegrasi sehingga dalam
mengurusi pelayanan akademik lebih mudah.

Kendala:

a. ATK terutama kertas yang kurang sehingga prodi
kesulitan dalam mencetak.

b. Antrian yang panjang dalam mengurusi transkrip
sehingga menimbulkan kerumunan.

Solusi:

a. Prodi meminjam pakai ATK yang ada pada jurusan.

b. Untuk mengurangi antrian maka pelayanan
dilakukan dengan menggunakan nomor antrian
dan juga waktu pelayanan diperpanjang dari pukul
08.00-15.00 WITA selama 3 hari.

l Penelitian

Belum dilakukan dalam bulan ini
i Pengabdian Masyarakat

Belum dilakukan dalam bulan ini

v Adminstrasi/Penunjang Lainnya

1. Mengikuti Ibadah bersama BIMAS Kristen Terlampir: undangan

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

2. ‘_\Tengikuti kibadah mingguan IAKN [ Terlampir: J;J.;ngan
e \ ,_j
3 Surat menyurat: |

Terlampir: surat 1

a. Membuat syrat Pembagian jadwal kuliah dan
beban mengajar yang ditujukan kepada jurusan
sebagai pPemberitahuan,

b. Membuat surat pemberitahuan pPengusulan nama-
nNama untuk SK Pembimbingan proposal ditujukan
kepada jurusan.

€. Membuat surat yang ditujukan kepada dosen
Prodi PAK berkaitan dengan Penandatanganan
laporan kinerja dosen.

d. Membuat surat Peéngantar memasukan laporan
kinerja prodi ditujukan kepada jurusan,

€. Membuat surat yang ditujukan kepada dosen
prodi PAK berkaitan dengan Pengumpulan laporan
kinerja dosen yang dilakukan melaluyi email.

f. Membuat surat yang ditujukan kepada dosen
prodi PAK berkaitan dengan sosialiasai IAPS 4.0.

8. Membuat Pe€ngumuman kepada mahasiswa
berkaitan dengan tata cara pendaftaran seminar
proposal.

4. Rapat | Pelaksaan: Terlampir:
a. Mengikuti rapat bersama WD 2 Surat undangan, daftar
b. Mengikuti rapat bersama rektor IAKN hadir.
C. Mengikuti rapat Peényusunan rencana kerja 2022

tingkat fakultas

d. Mengikuti sosialisasi IAPS 4.0 yang
diselenggarakan fakultas

e. Mengikuti rapat tingkat fakultas

f. Mengikuti rapat berkaitan dengan migrasi data
dari STAKN ke IAKN.

8- Mengikuti rapat berkaitan dengan SIAKAD yang
diselenggarakan oleh Unit Informasi dan Teknologi

Kupang, 01 Februari 2021
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ana Manubey

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN KRISTEN

JURUSAN ILMU PENDIDIKAN KRISTEN

LAPORAN KINERJA PROGRAM STUDI PENDIDIKAN AGAMA KRISTEN

BULAN FEBRUARI 2021

No

Kegiatan

Pelaksanaan Kegiatan

Keterangan

Pendidikan dan Pengajaran

Melayani pembuatan transkrip nilai sementara
mahasiswa untuk pendaftaran PPL (274) orang
mahasiswa

Melayani pembuatan transkrip nilai sementara untuk
mahasiswa yang mengurusi beasiswa

Melayani penandatanganan berkas pendaftaran PPL
mahasiswa sebanyak 274 orang

Kebutuhan:

a. dalam pelaksanaan kegiatan pendidikan dan
pengajaran dalam bulan ini yang dibutuhkan
adalah ATK, karena dalam proses untuk mencetak
transkrip sulit dilakukan karena keterbatasan ATK.

b. Sistem yang terintegrasi sehingga dalam
mengurusi pelayanan akademik lebih mudah.

Kendala:

a. ATK terutama kertas yang kurang sehingga prodi
kesulitan dalam mencetak.

b. Antrian yang panjang dalam mengurusi transkrip
sehingga menimbulkan kerumunan.

Solusi:

a. Prodi meminjam pakai ATK yang ada pada jurusan.

b. Untuk mengurangi antrian maka pelayanan
dilakukan dengan menggunakan nomor antrian
dan juga waktu pelayanan diperpanjang dari pukul
08.00-15.00 WITA selama 3 hari.

Penelitian

Belum dilakukan dalam bulan ini

Pengabdian Masyarakat

Belum dilakukan dalam bulan ini

Adminstrasi/Penunjang Lainnya

Mengikuti Ibadah bersama BIMAS Kristen

Terlampir: undangan

Dipindai dengan CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

[ & Mengikuti kibadah mingguan IAKN — | Terlampir: undangan
{
1
E Surat menyurat: Terlampir: surat
l a. Membuat surat pembagian jadwal kuliah dan
beban mengajar yang ditujukan kepada jurusan
’ sebagai pemberitahuan.
b. Membuat surat pemberitahuan pengusulan nama-
1 nama untuk SK pembimbingan proposal ditujukan
[ kepada jurusan.
j c. Membuat surat yang ditujukan kepada dosen
! prodi PAK berkaitan dengan penandatanganan
; laporan kinerja dosen.
;' d. Membuat surat pengantar memasukan laporan
; kinerja prodi ditujukan kepada jurusan.
I e. Membuat surat yang ditujukan kepada dosen
' prodi PAK berkaitan dengan pengumpulan laporan
, kinerja dosen yang dilakukan melalui email.
f f. Membuat surat yang ditujukan kepada dosen
_I prodi PAK berkaitan dengan sosialiasai IAPS 4.0.
l g. Membuat pengumuman kepada mahasiswa
! berkaitan dengan tata cara pendaftaran seminar
} proposal.
[ 4. Rapat | Pelaksaan: Terlampir:
a. Mengikuti rapat bersama WD 2 Surat undangan, daftar
b. Mengikuti rapat bersama rektor IAKN hadir.
c. Mengikuti rapat penyusunan rencana kerja 2022
tingkat fakultas
d. Mengikuti sosialisasi IAPS 4.0 yang
diselenggarakan fakultas
e. Mengikuti rapat tingkat fakultas
f. Mengikuti rapat berkaitan dengan migrasi data
dari STAKN ke IAKN.
g. Mengikuti rapat berkaitan dengan SIAKAD yang

diselenggarakan oleh Unit Informasi dan Teknologi

-

Kupang, 5 Maret 2021

Johana Manubey

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download
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Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN KRISTEN

JURUSAN ILMU PENDIDIKAN KRISTEN

LAPORAN KINERJA PROGRAM STUDI PENDIDIKAN AGAMA KRISTEN

BULAN MARET 2021

No

Kegiatan

Pelaksanaan Kegiatan

Keterangan

Pendidikan dan Pengajaran

Melayani pembuatan transkrip nilai sementara untuk
mahasiswa yang mengurusi beasiswa

Melayani penandatanganan berkas pendaftaran PPL
mahasiswa 10 orang

Kebutuhan:

a. dalam pelaksanaan kegiatan pendidikan dan
pengajaran dalam bulan ini yang dibutuhkan
adalah ATK, karena dalam proses untuk mencetak
transkrip sulit dilakukan karena keterbatasan ATK.

b. Sistem yang terintegrasi sehingga dalam
mengurusi pelayanan akademik lebih mudah.

Kendala:
ATK terutama kertas yang kurang sehingga prodi
kesulitan dalam mencetak.

Solusi:
Prodi meminjam pakai ATK yang ada pada jurusan.

Penelitian

Belum dilakukan dalam bulan ini

Pengabdian Masyarakat

Belum dilakukan dalam bulan ini

Kegiatan Penunjang

Persiapan Akreditasi Prodi PAK dari tanggal 21 Maret
s/d 28 Maret 2021

Akreditasi Prodi PAK secara Daring dari tanggal 29
Maret s/d 30 Maret 2021

Proses Finalisasi berkas Akreditasi PRODI PAK

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

| Mengikuti ibadah bersama BIMAS Kristen

Adminstrasi/Penunjang Lainnya

—

Terlampir: undangan

1.
BRI ‘Mengikuti Ibadah mingguan IAKN | Terlampir: undangan
3. | surat menyurat: “Teriampir: surat
a. Membuat surat pendaftaran Seminar Proposal
Skripsi Prodi PAK.
b. Membuat surat pengantar untuk laporan Kinerja
Prodi Bulan Februari Tahun 2021
¢. Membuat surat pemberitahuan ke Dosen
Pengampu Mata Kullah.
4, Rapat‘wPeIaksaan: Terlampir:
a. Mengikutl rapat bersama Fakultas untuk persiapan Surat undangan, daftar
Akreditasi PAK hadir.

Kupang, 15 April 2021

Johana Manubey

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download
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Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN KRISTEN
JURUSAN ILMU PENDIDIKAN KRISTEN
LAPORAN KINERJA PROGRAM STUDI PENDIDIKAN AGAMA KRISTEN

BULAN APRIL 2021

No Kegiatan

Pelaksanaan Kegiatan

Keterangan T

Pendidikan dan Pengajaran

1. Melayani mahasiswa ambil Berita Acara UTS

2. Melayani penandatanganan Lembar Persetujuan
untuk seminar Proposal

3.

Pembuatan ulang jadwal untuk seminar Proposal

Kebutuhan:

berita acara membutuhkan kertas.

a. dalam pelaksanaan kegiatan pendidikan dan
pengajaran dalam bulan ini yang dibutuhkan
adalah ATK, karena dalam proses untuk mencetak

b. Sistem yang terintegrasi  sehingga

mengurusi pelayanan akademik lebih mudah.

dalam

Kendala: -

Solusi:-

Penelitian

Belum dilakukan dalam bulan ini

Iv
v — |

Mengikuti Ibadah bersama BIMAS Kristen

Pengabdian Masyaraka

N Belum dilakukan dalam bulan ini

Kegiatan Penunjang

1. Pembersihan kampus akibat badai seroja

Adminstrasi/ Penunjang La

_

e NS

- \_
innya

Terlampir: undangan

—

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Mengikuti Ibadah mingguan IAKN Terample undangan l

surat menyurat; Terlamplr: surat
' ] L

a. Membuat surat Pemberitahuan ke dosen untuk

Penelitian tahun 2021 tanggal 14 april 2021

b, Membuat surat PEREUMUIMIAN untuk

mahasiswa/mahasiswl peserta seminar proposal

untuk menglkuti pertemuan tanggal 14 april 2021

Membuat surat undangan untuk bapak/ibu dosen

untuk hadir dalam pertemuaan  pembahasan

penelitian bersalng secara Daring tanggal 16 april

2021,

d. Membuat surat permohonan fasllitasi untuk
keglatan seminar proposal tanggal 16 april 2021

e. Membuat surat permohonan  penambahan
personil untuk keglatan seminar proposal tanggal
16 april 2021

f.  Membuat surat permohonan kepada bapak Rektor
untk membuka seminar Proposal tanggal 16 april
2021

g. Membuat surat mohon kesedilan kepada
bapak/ibu dosen untuk bersedia menjadi penguji
proposal tanggal 16 april 2021

h. Membuat surat undangan untuk bapak/ibu dosen
pembimbing dan penguji untuk hadir dalam
pembukaan seminar proposal tanggal 16 april
2021

i, Membuat surat izin atasan untuk Marthin Liufeto
dalam mengikuti seleksi calon pengajar praktik
guru pengerak program pendidikan tanggal 19
april 2021

. Membuat surat info penundaan seminar proposal
karena warga kampus ada yang terpapar covid 19
tanggal 20 april 2021

4, Rapat | Pelaksanaan: Rapat Prodi dan Dosen | Terlampir:
hari/tanggal:kamis 29 april 2021
Surat undangan, daftar
hadir.

Kupang, 05 Mei 2021

Johana Manubey

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN KRISTEN

JURUSAN ILMU PENDIDIKAN KRISTEN

LAPORAN KINERJA PROGRAM STUDI PENDIDIKAN AGAMA KRISTEN

No

BULAN MEI 2021

Kegiatan “l"'efla;k‘s‘ai—\érﬁ Keglatan Keterangan
1 ~ Pendidikan dan Pengajaran
1. . Melaya_'r;iwr-rﬁ;\;;l;\)\/‘a ambil Berita Acara UTS ,UAS
dan Format Nilaj
- layani mahasiswa ambil KRS dan KHS
- layani mahasiswa ambil Transkip Nilai untuk
keperluan PDDIKT)
T 2. Ujian Proposal tahap |
—
3. Melayani penandatanganan Lembar Persetujuan
untuk Revisi Proposal
4, Pembuatan jadwal untuk seminar Proposal tahap Il
Kebutuhan:
a. dalam pelaksanaan kegiatan pendidikan dan
Pengajaran dalam bulan inj yang dibutuhkan
adalah ATK Dan tinta, karena dalam proses untuk
mencetak berita acara dan format nilaj
membutuhkan kertas.
E— 3 3 -\
b. Sistem Yang terintegrasi sehingga  dalam
mengurusi pelayanan akademik lebih mudah.
Kendala: -
\\\\
Solusi:-
T W\
'\1\
Belum dilakukan dalam bulan inj
'\\‘
i Pengabdian Masyarakat
_\\
Belum dilakukan dalam bulan ini
\\'

Dipindai dengan CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

m“.’u-

b R N

R L o

@
“

L]
-
\
-

ol gaen W

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Eelum dilakukan dalam bulan ini

Kegiatan Penunjang

terlampir

Adminstrasi/Penunjang Lainnya

Mengikuti Ibadah bersama BIMAS Kristen

Terlampir: -

Mengikuti Ibadah mingguan IAKN

Terlampir: -

Surat menyurat:

Membuat surat Informasi kepda Bapak/ibu dosen
untuk memasukan jurnal harian tanggal 02 juni
2021

Membuat surat info pelaksanaan ujian proposal
untuk Bapak/ibu dosen dan mahasiswa tanggal 03
juni 2021

Membuat surat mohon kesediaan kepada
bapak/ibu penguji proposal tanggal 03 juni 2021
Membuat surat mohon menerbitkan izin
penelitian kepada Plt. Dekan FKIPK tanggal 04 juni
2021

Membuat surat keterangan sakit dosen an. Orista
mone tanggal 04 juni 2021

Membuat surat mohon menerbitkan izin
penelitian kepada plt. Dekan FKIPK tanggal 07 juni
2021

Membuat surat mohon menerbitkan izin
penelitian kepada plt. Dekan FKIPK tanggal 08 juni
2021

Membuat surat pengantar untuk laopran kinerja
Prodi PAK tanggal 08 juni 2021
Membuat surat info pelaksanaan UAS kepada
dosen pengampu mata kuliah tanggal 08 juni 2021
Membuat surat info pelaksanaan ibadah dan
laopran kinerja dosen tanggal 08 juni 2021
Membuat surat mohon menerbitkan
penelitian untuk 3 mahasiswa tanggal 09 juni 2021
Membuat surat keterangan izin dosen an. Misael
boineno tanggal 09 juni 2021
Membuat surat mohon menerbitkan izin
penelitian untuk 4 mahasiswa tanggal 10 juni 2021
Membuat surat izin penelitian untuk 4 mahasiswa

izin

Terlampir: surat

tanggal 11 juni 2021

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

mohon kesediaen kepads 7 dosee |

mohon
poned menerbitkan
tan untuk2 Mahasiswa tanggal 14 juni 20'2"1"

9. Memp
| uat  surat mohon menerbitkan  izin
dhasiswa tanggal 17 juni 2021

mohon  menerbitkan izin
Penelitian untyk 2 mMahasiswa tanggal 18 juni 2021

u. Szx::t":;l::aak, M.Pd tanggal 18 juni 2021
Novalie Rade Kak;:e‘rmohonan cuti mahasiswa an.
V. Membuat ot anggal 18jun.i ?021
KtV hrvar - pengantar ana!lsls kebutuhan ke
W. Membuat . Ktangga‘l 18 juni 2021 .
Voo untukmt Dembe'nlahuan kepada bapak/ibu
pengabdian masyarakat tanggal 18
juni 2021
X- Membuat surat permohonan kepada dosen untuk
jadi validator tanggal 18 juni 2021
Y. Membuat surat mohon menerbitkan  izin
penelitian untuk 4 mahasiswa tanggal 18 juni 2021
2. Membuat surat permohona untuk dosen jadi
validator bagi mahasiswa tanggal 21 juni 2021
3a. Membuat surat mohon menerbitkan izin
penelitian untuk 2 mahasiswa tanggal 21 juni 2021
bb. Membuat surat mewakili tugas plt. Koordinator
Prodi PAK an. Elidat B. Suan tanggal 21 juni 2021
cc. Membuat surat mohon menerbitkan  izin
penelitian untuk 8 mahasiswa tanggal 22 juni 2021
dd. Membuat surat mohon menerbitkan izin
penelitian untuk 2 mahasiswa tanggal 23 juni 2021
ee. Membuat surat mohon menerbitkan izin
penelitian untuk 7 mahasiswa tanggal 24 juni 2021
ff. Membuat surat mohon menerbitkan izin
penelitian untuk 3 mahasiswa tanggal 28 juni 2021
88.- Membuat surat permohonan rekomendasi untuk
mahasiswa an. Febrina aty ikut program kampus
mengajar tanggal 28 juni 2021
hh. Membuat surat mohon menerbitkan izin
penelitian untuk 3 mahasiswa tanggal 28 juni 2021
ii. Membuat surat keterangan sakit dosen an. Misael
boineno tanggal 28 juni 2021
li. Membuat surat keterangan sakit dosen an.
Fransiska Nggeong tanggal 28 juni 2021
kk. Membuat surat pemberitahuan memasukan nilai
semester genap tanggal 21 juni 2021

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

I Membuat  surat ~ mohon momrb\\uﬁ uin |
penelitian untuk 8 mahasiswa anggal 29 junt 2021 \
mm. Membuat surat pemberitahuan vepada

mahsiswa untuk mengecek POONT! tangga! 30 juni
2021

an. Membuat  surat  permohonan pindah kelas
mahasiswa an. Marce lenama rangga! 30 jun! 202}

00. Membuat  surat mohon menerbitkan izin
penelitian untuk 5 mahasiswa tanggal 30 junl
2021

pp. Membuat  sural permohonan untuk  dosen
validator tanggal 30 juni 2021

qq. Membuat surat pengumuman pendaftaran ujian
skripsi tanggal 30 juni 2021

— e — \

-—"———",—-" ™ -
Terlampir:-
pPelaksanaan: -

Jjohana Manubey

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

LAP

-No Kegiatan

FAKULTAS KEGURUAN DAN ILtMmu PENDIDIKAN KRISTEN
JURUSAN ILMU PENDIDIKAN KRISTEN
ORAN KINERJA PROGRAM STUDI PENDIDIKAN AGAMA KRISTEN
BULAN JuLI 2021

e
Pelaksanaan Kegiatan

Keieranga;\_

Pendidikan dan Pengajaran

- Menginput nilai semester Genap TA. 2020/2021
- layani mahasiswa ambil KRS dan KHS

- Menginput nilaj Program ulang

- Mengirimkan nilaj ke PUSKOM

- melayani mahasiswa ambil Transkip Nilai untuk
keperluan PDPT dan Yudisium nilai dosen pPA

- Melayani mahasiswa memasukan proposal untuk izin
penelitian
- Membuat pembagian lokasj PKL

- Menyebarkan format evaluasi Dosen, Mahasiswa dan
Pegawai di PRODI PAK

- Ujian Proposal t:tmp v T

- Membuka pendaftaran Proposal tahap v

- Melayani Penandatanganan Lembar p

ersetujuan
untuk Revisi Proposal

Pembuatan jadwal untuk seminar Proposal tahap Iv

Kebutuhan:
a. dalam pelaksanaan kegiatan pendidikan dan
pengajaran dalam bulan inj yang dibutuhkan
adalah ATK Dan tinta, karena dalam proses untuk
mencetak format nilaj membutuhkan kertas.

b. Sistem yang terintegrasi sehingga dalam
mengurusi pelayanan akademik lebih mudah,

Kendala: -

Solusi:-

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

m

Penelitian

Belum dilakukan dalam bulan ini

Pengabdian Masyarakat

Belum dilakukan dalam bulan ini

v Kegiatan Penunjang ‘1
l

1 terlampir |

{

v Adminstrasi/Penunjang Lainnya ‘x,
i

|

1 Mengikuti Ibadah bersama BIMAS Kristen Terlampir: -

2. Mengikuti Ibadah mingguan IAKN Terlampir: - |

|

3. Surat menyurat: Terlampir: surat x

a. Membuat surat mohon menerbitkan izin
penelitian tanggal 01 juli 2021

b. Membuat surat mewakili tugas dosen an. Yusuf
Tanaem, MM tanggal 01 Juli 2021

¢c. Membuat surat mohon menerbitkan izin
penelitian kepada Dekan FKIPK tanggal 01 juli
2021

d. Membuat surat ke mahasiswa/l PKL tanggal 01 Juli
2021

e. Membuat surat mohon menerbitkan izin
penelitian kepada Dekan FKIPK tanggal 07 juli
2021

f. Membuat surat pengantar laporan kinerja bulan
juni tanggal 07 juli 2021

g. Membuat surat mohon menerbitkan  izin
penelitian kepada Dekan FKIPK tanggal 08 juli
2021

h. Membuat surat mohon menerbitkan izin
penelitian kepada Dekan FKIPK tanggal 09 juli
2021

i.  Membuat surat mohon kesediaan untuk menjadi
penguiji proposal tanggal 09 Juli 2021

j. Membuat surat info pelaksanaan ujian skripsi
tanggal 09 juli 2021

k. Membuat surat mohon menerbitkan izin
penelitian kepada Dekan FKIPK tanggal 12 juli

2021

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

l. Membuat surat mohon menerbitkan izin
penelitian kepada Dekan FKIPK tanggal 12 juli

2021
m. Membuat surat mohon menerbitkan

penelitian kepada Dekan FKIPK tanggal 13 juli

2021
n. Membuat surat mohon menerbitkan izin

penelitian kepada Dekan FKIPK tanggal 14 juli

2021
0. Membuat surat pengantar analisis kebutuhan

dosen Prodi PAK tanggal 14 Juli 2021

P. Membuat surat keterangan ijin dosen. An.
Fransiska Nggeong, M.Pd tanggal 15 juli 2021

Q. Membuat surat keterangan ijin dosen an. Tince

Koroh, M.Pd tanggal 15 juli 2021
r. Membuat surat mohon menerbitkan izin
penelitian kepada Dekan FKIPK tanggal 15 juli

2021
Membuat surat Info WFH dan WFO tanggal 16 juli

2021
t. Membuat surat mohon menerbitkan izin

penelitian kepada Dekan FKIPK tanggal 16 juli

2021
Membuat surat pengantar jadwal masuk kantor

WFO dan WFH Prodi PAK tanggal 16 Juli 2021
Membuat surat mohon menerbitkan izin
penelitian kepada Dekan FKIPK tanggal 19 juli

2021
w. Membuat surat mohon menerbitkan izin

penelitian kepada Dekan FKIPK tanggal 22 juli

2021
X. Membuat surat Yudisium nilai untuk dosen PA

tanggal 26 Juli 2021
y. Membuat surat mohon menerbitkan izin

penelitian kepada Dekan FKIPK tanggal 26 juli

2021
z. Membuat surat Himbauan untuk pembimbingan

skripsi bagi Dosen pembimbing tanggal 26 Juli
2021
aa. Membuat surat Informasi kegiatan PKL tanggal 27
juli 2021
bb. Membuat surat pemberitahuan untuk mendaftar
wisuda tanggal 27 juli 2021
cc. Membuat surat pengantar rekapan nilai semester
genap ke PUSKOM tanggal 27 juli 2021
dd. Membuat surat mohon kesediaan sebagai penguiji
Proposal tanggal 27 juli 2021
ee. Membuat surat info pelaksanaan ujian proposal

izin

S.

u.

V.
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tanggal 27 juli 2021

ff. Membuat surat mohon kesediaan sebagai penguji
proposal tanggal 27 juli 2021

gg. Membuat surat pemberitahuan  perubahan
kurikulum tanggal 28 Juli 2021

hh. Membuat surat mohon menerbitkan izin
penelitian kepada Dekan FKIPK tanggal 28 juli
2021

li. Membuat surat mohon kesediaan untuk
mengantikan pembimbing 2 an. Fransiska
Nggeong tanggal 28 juli 2021

i Membuat surat mohon kesediaan untuk

mengantikan pembimbing 2 an. Jeheskiel Saudale,
M.Pd K tanggal 30 juli 2021

4. Rapat | Pelaksanaan: -

Terlampir:-

Kupang, 09 Agustus 2021

Johana Manubey, M.Pd
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- layani mahasiswa ambil KRS dan KHS

- melayani mahasiswa ambll Transkip Nilai untuk keperluan PDPT

- melayani mahasiswa ambil Transkip nilai untuk pendaftaran PPL, Proposal dan Skripsi dan Wisuda
- Melayanl mahasiswa memasukan proposal untuk izin penelitian

- membuat jadwal kuliah semester Ganijil TA. 2021/2022

- Membuat beban mengajar dosen semester Ganjil TA. 2021/2022

- membuat abesn kelas untuk belajar mengajar semester Ganjil

- Ujian Proposal tahap V-VI

- Membuka pendaftaran Proposal tahap Vi
- Ujian Skripsi

- Yudisium Nilai skripsi

- Melayani penandatanganan Lembar Persetujuan untuk Revisi Proposal
- -melayani penandatanganan lembar persetujuan skripsi

o

- Pembuatan jadwal untuk seminar Proposal tahap VIi

- Pembuatan jadwal Ujian Skripsi

Terlampir surat
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Kebutuhan:
a. dalam pelaksanaan kegiatan pendidikan dan pengajaran dalam bulan ini yang dibutuhkan adalah ATK

Dan tinta, karena dalam proses untuk mencetak format nilai membutuhkan kertas.
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